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[bookmark: _Toc5547][bookmark: _Toc666][bookmark: _Toc15948][bookmark: _Toc14537_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24587]
[bookmark: _Toc3943][bookmark: _Toc21899][bookmark: _Toc7924_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9010][bookmark: _Toc9085][bookmark: _Toc2004][bookmark: _Toc8255][bookmark: _Toc26726_WPSOffice_Level2]一、编写说明
该文档详尽说明了以中介机构身份登录中介服务平台的具体操作，为中介机构在线操作提供服务指引。
[bookmark: _Toc9080][bookmark: _Toc19305][bookmark: _Toc30047]二、平台介绍
[bookmark: _Toc6439][bookmark: _Toc23046][bookmark: _Toc19689]2.1进入平台
输入以下网址登录浙江省投资项目行政审批中介服务平台
网址：http://223.4.68.239:8080/epoint-web-zjcsmhwz。登录时需先在浙江省政务服务网注册认证。
[bookmark: _Toc22864][bookmark: _Toc26215][bookmark: _Toc19308]2.2首页介绍
首页上部显示了平台的名称、栏目菜单、并可通过搜索框快速搜索相关的信息。分别通过业主委托事项、行政审批机关委托事项、事项阶段划分的对应事项信息。业主委托和行政审批机关委托以立项阶段、规划许可阶段、施工许可阶段、竣工验收阶段四个阶段划分事项。
[image: ]
在首页中间部分展示的为平台发布的最新的竞价公告、今日竞价、
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结果公告信息。项目业主发布的中介服务需求主要通过展示对外公开公示。运行情况展示的为目前中介服务平台具体的运行数据统计。
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在首页最下方，是监督管理。监督管理是记录中介机构在平台中办理服务事项存在的不良记录信息以及被拉入黑名单的信息。
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[bookmark: _Toc20413][bookmark: _Toc26602][bookmark: _Toc495]2.3栏目介绍
[bookmark: _Toc2828][bookmark: _Toc28295][bookmark: _Toc17397]2.3.1中介服务事项
进入“中介服务事项”栏目，可以查看目前可在线办理的中介服务事项、该事项目前的办件量及可服务的中介机构数量。
[image: ]
点击中介服务事项能够查看该中介服务事项的基本信息及
能够办理该中介服务事项的中介机构，可以根据条件对中介机构进行排序。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc16473][bookmark: _Toc12075][bookmark: _Toc6695]2.3.2中介服务机构
进入“中介服务机构”栏目，可以查看当前入驻中介服务平台的中介机构。
[image: ]
点击中介服务机构能够查看该中介服务机构的基本信息、可办理的中介服务事项、机构资质证书、人员信息、项目业绩、荣誉信息、信用分值等。
[image: ]
[bookmark: _Toc17223][bookmark: _Toc27814][bookmark: _Toc7156]2.3.3交易信息
进入“交易信息”栏目，可以查看平台当前的交易信息，包括竞价公告、成交公告、终止公告和今日竞价公告信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc29358][bookmark: _Toc5417][bookmark: _Toc15828]2.3.4运行数据
进入“运行数据”栏目，可以查看中介服务平台目前各项的统计数据。
[image: ]
[bookmark: _Toc12059][bookmark: _Toc1522][bookmark: _Toc1289]2.3.5服务指南
进入“服务指南”栏目，可以查看平台中关于中介服务平台发布的各项文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc3378][bookmark: _Toc17498][bookmark: _Toc220]三、登录注册
[bookmark: _Toc30978_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc22366][bookmark: _Toc20800]3.1用户注册
该平台用户需统一在浙江省政务服务网统一身份认证平台进行注册并通过实名认证。没有注册的用户需要先完成注册。
点击注册（右上角‘注册’按钮）
[image: ]
进入浙江省政务服务网统一身份认证平台按页面提示完成用户注册及实名认证。
已注册，则直接进行登录即可。
[image: ]

[bookmark: _Toc11240]3.2用户登录
点击界面右上角‘登录’按钮
[image: ]
跳转到浙江省政务服务网登录界面，输入用户名和密码点击登录。
[image: ]
通过右上角的‘我的工作台’或‘企业名称’信息，跳转至‘我的工作台’。
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[bookmark: _Toc30650][bookmark: _Toc31653][bookmark: _Toc25805_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27771_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18908][bookmark: _Toc14930][bookmark: _Toc12840]3.3企业信息维护
首次注册登录的中介机构，需先对机构基本信息进行填写维护，进入我的工作台－信息维护模块—‘信息修改’按钮，按照提示补充完企业信息，并保存。
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基本信息填写完成后，增加可办理的中介服务事项
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添加资质证书
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添加企业人员信息。
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[bookmark: _Toc12207]3.4密码修改
进入浙江省政务服务网统一身份认证平台对密码进行修改。
[bookmark: _Toc8471][bookmark: _Toc29447_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24009][bookmark: _Toc7828][bookmark: _Toc9566_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc11988][bookmark: _Toc19827]四、操作应用
[bookmark: _Toc31253_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20478][bookmark: _Toc25190_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc19779][bookmark: _Toc28904][bookmark: _Toc22035][bookmark: _Toc7055]4.1待竞价
工作台首页‘待竞价’模块可以查看到本中介机构可参与的，目前尚未开始竞价的项目，点击“查看”可以在公告信息中查看到项目竞价开始的时间。
[image: ]
[bookmark: _Toc10770][bookmark: _Toc7326_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3822_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9487][bookmark: _Toc2564][bookmark: _Toc21066][bookmark: _Toc15281]4.2竞价中
工作台首页‘竞价中’模块可查看当前可进行参与竞价的项目信息。竞价中主要对应的为‘公开竞价’比选方式的项目。
[image: ]
查看到本中介机构当前可参与竞价的项目，及竞价截止时间，点击参与竞价，根据要求进行报价、承诺时限及承办人员信息的填写，参与该项目竞价。
输入报价金额，承诺时限、负责人信息后点击提交（报价金额必须在项目招标的价格区间内）。可以点击查看报价进行报价信息的查看。
   [image: ]
[bookmark: _Toc31192]4.3待确认
工作台首页‘待确认’模块可查看当前可进行确认的项目信息。主要对应的为‘直接选取’和‘随机选取’比选方式的项目。
[image: ]
查看到本中介机构当前可参与的项目，及竞价截止时间，点击参与确认，可参与该项目竞价。
[image: ]
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[bookmark: _Toc9781][bookmark: _Toc3630_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21604][bookmark: _Toc8542][bookmark: _Toc6203][bookmark: _Toc8913_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27120]4.3竞价结果
工作台首页‘竞价结果’模块，参与的所有中介项目会显示在竞价结果中，可查看参与的项目的选取状态及竞价结果信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc29243][bookmark: _Toc22406][bookmark: _Toc18429_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc13016_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9216][bookmark: _Toc28315][bookmark: _Toc18288]4.4上传服务成果
中介机构中标后，与项目业主签订合同且合同备案上传后，中介机构在完成服务后，需将服务成果文件上传到系统中提交。通过工作台首页‘上传服务成果’模块进行服务成果的上传。
[bookmark: _GoBack][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc28025][bookmark: _Toc28062_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15512][bookmark: _Toc1744][bookmark: _Toc21281][bookmark: _Toc2763_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc23874]4.5已完结
项目业主在收到中介提交的服务成果并确认无误后，会对中介机构本次的服务进行评价，评价后即项目结束。中介机构可进入我的服务空间在“已完结”中查看。
[image: ]通过点击‘查看’按钮操作可查看该项目的具体信息。
  [image: ]
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